= Manual do Representante de Turma




e Quem é o0 Representante de
Turma?
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O Representante de Turma é aquele
aluno que representa os discentes da sua
classe frente a coordenacéo.

e O gue ganha o Representante de
Turma?

O Representante de Turma recebera 30
(trinta) horas de Atividades
complementares ao final do mandato de
cada ano, validado pelo Conselho de
Turmas e o langamento sera realizado pelo
CAAJ. E importante lembrar que apenas as
horas do primeiro ano de representagéo
podem ser utilizadas nas 100 (cem) horas
complementares requeridas durante a
graduacgdo em medicina na FASM.

¢ Ha um limite no numero de
Representantes de Turma?

Nao, recomenda-se 2 (dois)
representantes, porém existem turmas que
possuem apenas 1 (um) e outras que
possuem 3 (trés). Portanto, a quantidade
de representantes atende a demanda de
cada turma.

e Como ocorre a escolha do
representante?

Ele deve ser eleito pelos seus colegas
anualmente em um prazo maximo de até
30 (trinta) dias apés o inicio das aulas,
podendo haver reeleicdo. A nomeacgéao
deve ser comunicada ao Conselho de
Turmas, que informara aos docentes e a
coordenacdo sobre a alteracao através de
um documento contendo 0 home
completo, periodo, telefone e e-mail da
pessoa que ficara responsavel pela
funcao.

e Oqueocorre se o Representante
de Turma desistir do cargo ou ser
impedido de exercé-lo?

Em caso de impedimento ou
desisténcia, o Conselho de Turmas devera
providenciar outra eleicdo no prazo de 10
(dez) dias.

e O Representante de Turma pode
perder o mandato?

Sim, o Representante de Turma pode
ser trocado segundo a vontade dos
discentes que ele representa, por meio de
um documento assinado pela maioria
solicitando a troca ao Conselho de Turmas.
Ha também a possibilidade, de perder o
mandato caso receba qualquer penalidade
prevista pelo Regimento geral da FASM ou
se ndo seguir as regras previstas pelo
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regulamento do Conselho de Turmas. Por
ultimo, o Representante de Turma pode
renunciar ao cargo no momento que
desejar.

e Quais caracteristicas o]
Representante de Turma deve
apresentar?

Além de muita paciéncia, o0
Representante de Turma deve possuir as
seguintes caracteristicas: ser
empreendedor, ter espirito de lideranca,
ser moderador, ter comprometimento com
as funcdes propostas; ser ético; ser
objetivo e orientado para resultados; ser
din&mico e proativo, ser negociador, saber
administrar conflitos, ser disciplinado e
organizado, ser imparcial, saber tomar
decisbes e distinguir 0s anseios pessoais
das solicitacbes da turma.

e Quais as suas fungdes?

S&ao varias as suas funcgdes, elas giram
em torno da identificacdo das
necessidades da turma e a resolucédo
dessas demandas que algumas vezes séao
através do didlogo com a coordenacédo do
curso e professores, mas na grande
maioria exige uma opiniao consensual dos
discentes que ele representa. Entre elas
estéo:

Participar das capacitagcbes de
representantes e das reunibes de
Colegiado do Curso;

Acompanhar e repassar as informagdes
enviadas pelas Coordenagfes de Curso e
docentes;

Divulgar para a turma o que foi
abordado nas reunides da Coordenacéo e
do CAAJ;

Reportar ao Conselho de Turmas as
demandas do grupo, sendo elas elogios ou
reclamacfes para que elas sejam
reportadas a coordenagéo da FASM;

Dialogar com os docentes, pedindo se
possivel os slides das aulas, negociando
datas de avaliacGes e buscando atender as
demandas que eles apresentarem.
Excepcionalmente em tempos de
pandemia, cobrando links, gravaces de
aula e marcando vistas de avaliacbes
online se for o caso. Lembrando que o
envio dos slides e documentos fica a
critério do docente;

Buscar opinido consensual do grupo
para marcacdo de monitorias ou aulas
extras; alteracdo das datas de avaliacbes
ou apresentacdes de trabalho. Lembrando
que o representante deve manter sua
imparcialidade durante o processo;

Organizar WhatsApp, Calendario, Drive
e E-mail da turma para que a visualizagéo
dos compromissos conjuntos seja mais
facil;




E interessante que a turma possua
dois grupos de WhatsApp, um onde o
grupo possa interagir e outro dedicado
exclusivamente aos recados da
coordenacéo e dos docentes, onde apenas
0S representantes  possam  enviar
mensagens.

Recomenda-se que além do e mail
disponibilizado pela coordenacédo, seja
feito outro. Dessa forma, 0s
representantes terdo acesso aos e mails
de professores e coordenacdo e
encaminhara para os demais alunos, sem
risco de que algum e mail seja perdido por
acidente ou até mesmo o préprio e mail
fique indisponivel por algum motivo.

O Drive da turma deve ser
vinculado ao e mail fechado de forma que
um link com o conteldo dele seja
disponibilizado para que a turma possa ter
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acesso e que alteragdes sejam realizadas
apenas pelos representantes.

Tabelas e planilhas de organizacéao
sdo bem-vindas para a organizacdo e
acompanhamento das demandas.

Confecgdes de forms ou listas a
serem passadas via WhatsApp sdo uma
boa saida para realizar as votacdes de
forma mais rapida e eficaz.

Por dltimo, é importante que no
caso de mais um Representante de Turma,
esses se deém bem e busquem dividir as
tarefas da melhor forma possivel para que
nenhum fique sobrecarregado. Além disso,
€ essencial que as mensagens
encaminhadas tanto para professores e
coordenacdo, quanto para os alunos sejam
revisadas por ambos, prevenindo
interpretacdes equivocadas.




